
 

 

 

 

 

 

 

 

  ประเภทเอกสาร : คู่มือข้ันตอนการดําเนินงาน 
  ช่ือเอกสาร  : การจ่ายเงินสวัสดิการค่าการศึกษาบุตร 

      (One Stop Service) 

  ผู้รับผิดชอบ  : นางสาวพศิกา บุญสูง 

      เจ้าหน้าท่ีธุรการ 

  

 

 

 

 

 

 

 

กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ 

สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาตาก เขต 1 



1. ช่ืองาน 

 การจ่ายเงินสวัสดิการค่าการศึกษาบุตร ( One Stop Service ) 

2. วัตถุประสงค์ 
 เพ่ือให้การเบิกจ่ายเงินสวัสดิการค่าการศึกษาบุตร ( One Stop Service ) ของข้าราชการครู 
บุคลากรทางการศึกษาตามมาตรา 38 ค.(2) ลุกจ้างประจํา และข้าราชการบํานาญ ในสังกัดสํานักงานเขตพ้ืนท่ี
การศึกษาประถมศึกษาตาก เขต 1 เป็นไปด้วยความสะดวกรวดเร็ว ถูกต้อง ตามระเบียบ และเป็นไปในทิศทาง
เดียวกันของผู้มาขอรับบริการ 

3. ขอบเขตของงาน 
 การดําเนินการเบิกจ่ายเงินเป็นไปตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสกิการเก่ียวกับการศึกษาบุตร พ.ศ.
2562 และระเบียบหลักเกณฑ์กระทรวงการคลังท่ีเก่ียวข้อง 

4. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 4.1 ผู้ขอรับเงินสวัสดิการฯรับบัตรคิว 
 4.2 ผู้ขอรับเงินสวัสดิการฯกรอกเอกสารในแบบฟอร์มขอรับเงินสวัสดิการค่าการศึกษาบุตร  
(แบบ 7223) 
 4.3 กรณีผู้ขอรับเงินสวัสดิการไม่สามารถมาด้วยตนเองได้ ให้มอบฉันทะให้ผู้อ่ืนมาดําเนินการแทนได้ 
(เอกสารการมอบฉันทะให้ติดต่อขอรับท่ีส่วนราชการต้นสังกัด) 
 4.4 เจ้าหน้าท่ีการเงินตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารการขอรับเงินสวัสดิการฯ พร้อมหลักฐาน
ประกอบการขอเบิกทุกประเภท 
 4.5 เจ้าหน้าท่ีการเงินจ่ายเงินสด (เงินทดรองราชการ) ให้กับผู้ขอรับเงินสวัสดิการฯ พร้อมท้ังลง
ลายมือชื่อผู้รับเงินในทะเบียนคุมการจ่ายเงินสวัสดิการค่าการศึกษาบุตร 
 4.6 สิ้นวัน เจ้าหน้าท่ีการเงินตรวจสอบรายการจ่ายเงินและกระทบยอดเงินจ่ายให้ถูกต้องตรงกัน 
 4.7 เสนอผู้บังคับบัญชาลงนามในเอกสารการขอรับสวัสดิการ และอนุมัติการเบิกเงิน 
 4.8 เจ้าหน้าท่ีการเงินวางฎีกาขอเบิกเงินในระบบ GFMIS 

 

 

 

 

 



5. FLOWCHART 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้มาติดต่อรับ 

บัตรคิว 

ผู้มาติดต่อกรอกแบบฟอร์มขอรับเงิน

สวัสดิการค่าการศึกษาบุตร (แบบ7223)

พร้อมแนบเอกสารหลักฐาน 

เจ้าหน้าท่ีการเงินตรวจสอบ
เอกสารและหลักฐานแนบ 

ไม่ถูกต้อง 

เจ้าหน้าท่ีการเงินจ่ายเงินสด (เงินทดรอง
ราชการ) และผู้รับเงินลงลายมือชื่อ 

ในทะเบียนคุมการจ่ายเงินฯ 

สิ้นวัน เจ้าหน้าท่ีการเงินกระทบยอดการ
จ่ายเงินให้ถูกต้องตรงกันกับรายการจ่ายเงิน 

เจ้าหน้าท่ีการเงินวางฎีกาขอเบิกเงิน 

ในระบบ GFMIS 

เสนอผูม้ีอํานาจอนุมัตลิงนาม

ในเอกสารการขอเบิก 

ส่งเอกสารการเบิก
เงินให้เจ้าหน้าท่ีบัญชี 

ถูกต้อง 

5 นาที 

3 นาที 

2 นาที 

20 นาที 

1 วัน 

10 นาที 



6. แบบฟอร์มท่ีใช้ 
 6.1 แบบใบขอเบิกเงินสวัสดิการค่าการศึกษาบุตร (แบบ 7223) 
 6.2 ใบมอบฉันทะ กรณีมอบให้ผู้อ่ืนมาดําเนินการขอรับเงินสวัสดิการฯแทน 

7. หลักฐานท่ีแนบประกอบการขอรับเงินสวัสดิการค่าการศึกษาบุตร 
 7.1 ใบเสร็จรับเงินจากสถานศึกษา 
 7.2 หนังสือรับรองการเรียกเก็บเงินค่าบํารุงการศึกษาจากสถานศึกษา 
 7.3 ประกาศสถานศึกษา ว่าด้วยอัตราค่าธรรมเนียมการศึกษา 
 7.4 สําเนาทะเบียนบ้านของบุตร หรือสําเนาสูติบัติของบุตร 

8. ปัญหา/อุปสรรค 
 8.1 ผู้ขอรับเงินสวัสดิการฯ แนบหลักฐานประกอบการขอเบิกไม่ครบถ้วน 
 8.2 ผู้ขอรับเงินสวัสดิการฯ มายื่นเอกสารเกินกําหนด 1 ปีการศึกษา ทําให้ไม่สามารถขอรับเงิน
สวัสดิการฯได้ 

9. เอกสารอ้างอิง 
 พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาบุตร พ.ศ.2562 
  



ใบมอบฉันทะ 
ใบมอบฉันทะเลขท่ี............./............. 

วันท่ี.................เดือน..............................พ.ศ......................... 
 

เรียน ผู้อํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาตาก  เขต  1 
  

 ข้าพเจ้า....................................................................ตําแหน่ง......................................................... 
โรงเรียน.............................................ตําบล.............................อําเภอ.............................จังหวัด.................................... 
อยู่บ้านเลขท่ี..................หมู่...............ตําบล.............................อําเภอ.............................จังหวัด.................................... 
ขอมอบฉันทะให้..........................................................ตําแหน่ง.....................................โรงเรียน................................... 
ตําบล.............................อําเภอ.............................จังหวัด....................................อยู่บ้านเลขท่ี.................หมู่................ 
ตําบล.............................อําเภอ.............................จังหวัด....................................  เป็นผู้รบัเงินดังต่อไปนี้แทนข้าพเจ้า 

 1.  ค่ารักษาพยาบาล  �  ประเภท  คนไข้นอก  �  ประเภทคนไข้ใน 
     จํานวน.................................บาท  (.................................................................) 
 2.  ค่าการศึกษาบุตร  จํานวน......................................บาท  (........................................................................) 
 

 ท้ังนี้  เนื่องจากข้าพเจ้า......................................................................................... 
ในการจ่ายเงินตามใบมอบฉันทะนี้  โปรดจ่ายเป็น “เงินสด”  โดยข้าพเจ้าได้ลงลายชื่อไว้เป็นหลักฐานแล้ว 
 
      (ลงชื่อ).......................................................ผู้มอบฉันทะ 
             (.........................................................) 
 
      (ลงชื่อ).......................................................ผู้รับมอบฉันทะ 
             (.........................................................) 
 
      (ลงชื่อ).......................................................พยาน 
             (.........................................................) 
 
      (ลงชื่อ).......................................................พยาน 
             (.........................................................) 
 
 
 
 
 
 
 



คําอนุมัติ  (ของ ผอ.สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาตาก เขต 1) 
 

อนุมัติให้จ่ายเงินตามใบมอบฉันทะ  เลขท่ี...................ถึง................./.......................  นี้ได้ 
 

ลงชื่อ............................................................ผู้เบิก 
             (.................................................................) 

                               ตําแหน่ง............................................................ 
                  วันท่ี...................................................... 

 
 



                                                           แบบ 7223                 
ใบเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตร                            

โปรดทําเคร่ืองหมาย         ลงในชอง        พรอมทั้งกรอกขอความที่จําเปน 
 
1. ขาพเจา....................................................................ตําแหนง........................................................................... 

สังกัด............................................................................................................................................................... 
2. คูสมรสของขาพเจาช่ือ.................................................................................................................................... 

        ไมเปนขาราชการประจําหรือลูกจางประจํา 
                 เปนขาราชการ        ลูกจางประจํา  ตําแหนง.....................................สังกัด............................................. 
                  เปนพนักงานหรือลูกจางใน  รัฐวิสาหกิจ/หนวยงานของทางราชการ   ราชการสวนทองถิ่น 
                  กรุงเทพมหานคร   องคกรอิสระ    องคกรมหาชน   หรือหนวยงานอื่นใด 
                  ตําแหนง................................................................สังกัด........................................................................ 
3. ขาพเจาเปนผูมีสิทธิและขอใชสิทธิเนื่องจาก 
                   เปนบิดาขอบดวยกฎหมาย 
                   เปนมารดา 
4. ขาพเจาไดจายเงินสําหรับการศึกษาของบุตร ดังนี้ 
                               (1)   เงินบํารุงการศึกษา                     (2)  เงินคาเลาเรียน 

1) บุตรช่ือ............................................................................เกิดเม่ือ....................................................... 
เปนบุตรลําดับท่ี (ของบิดา)............................เปนบุตรลําดับท่ี  (ของมารดา).................................... 
(กรณีเปนบุตรแทนท่ีบุตรซึ่งถึงแกกรรมแลว)   แทนท่ีบุตรลําดับท่ี................................................... 
ช่ือ..............................................................เกิดเม่ือ..............................ถึงแกกรรมเม่ือ...................... 
สถานศึกษา..............................................อําเภอ................................จังหวัด..................................... 
ช้ันท่ีศึกษา............................................(1)    

(2)          จํานวน..............................บาท 
2) บุตรช่ือ............................................................................เกิดเม่ือ....................................................... 

เปนบุตรลําดับท่ี (ของบิดา)............................เปนบุตรลําดับท่ี  (ของมารดา).................................... 
(กรณีเปนบุตรแทนท่ีบุตรซึ่งถึงแกกรรมแลว)   แทนท่ีบุตรลําดับท่ี................................................... 
ช่ือ..............................................................เกิดเม่ือ..............................ถึงแกกรรมเม่ือ...................... 
สถานศึกษา..............................................อําเภอ................................จังหวัด..................................... 
ช้ันท่ีศึกษา............................................(1)    

(2)         จํานวน..............................บาท 
3) บุตรช่ือ............................................................................เกิดเม่ือ....................................................... 

เปนบุตรลําดับท่ี (ของบิดา)............................เปนบุตรลําดับท่ี  (ของมารดา).................................... 
(กรณีเปนบุตรแทนท่ีบุตรซึ่งถึงแกกรรมแลว)   แทนท่ีบุตรลําดับท่ี................................................... 
ช่ือ..............................................................เกิดเม่ือ..............................ถึงแกกรรมเม่ือ...................... 
สถานศึกษา..............................................อําเภอ................................จังหวัด..................................... 
ช้ันท่ีศึกษา............................................(1)   

(2)          จํานวน..............................บาท 



5. ขาพเจาขอรับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร 
                   ตามสิทธิ                     เฉพาะสวนท่ียังขาดจากสิทธิ   เปนเงิน...........................................บาท 
                                                                               (........................................................................................) (ก) 

 
6.       เสนอ........................................................................... 
                    ขาพเจามีสิทธิไดรับเงินชวยเหลือตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตรและขอความ 
                             ท่ีระบุขางตนเปนความจริง 
                    บุตรของขาพเจาอยูในขายไดรับการชวยเหลือตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร 
                   เปนผูใชสิทธิเบิกเงินชวยเหลือตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร แตเพียงฝายเดียว  
                    คูสมรสของขาพเจาไดรับการชวยเหลือจากรัฐวิสาหกิจ  หนวยงานของทางราชการ  ราชการทองถิ่น                          
                          กรุงเทพมหานคร องคกรอิสระ องคการมหาชน หรือหนวยงานอื่นใด ตํ่ากวาจํานวนท่ีไดรับจากทางราชการ 
                          จํานวน..........................................................บาท 
                                          ขาพเจาขอรับรองวามีสิทธิเบิกไดตามกฎหมาย ตามจํานวนท่ีขอเบิก 
                                          (ลงช่ือ)..................................................................ผูขอรับสวัสดิการ 
                                                     (.................................................................) 
                                          วันท่ี............เดือน.....................................พ.ศ............... 

7. คําอนุมัติ 
                           อนุมัติใหเบิกได 
                                                                        (ลงช่ือ)................................................................. 
                                                                                  (.................................................................) 
                                                                       ตําแหนง................................................................                           
8. ใบรับเงิน 
                           ไดรับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร   จํานวน.......................................................บาท 
          (.....................................................................................................) ไวถูกตองแลว 
                                                                        (ลงช่ือ)..................................................................ผูรับเงิน 
                                                                                   (.................................................................) 
                                                                        (ลงช่ือ).................................................................ผูจายเงิน 
                                                                                   (................................................................) 
                                                                                  วันท่ี............เดือน........................พ.ศ........... 
                                                                                    

คําช้ีแจง 
ใหระบุการมีสิทธิเพียงใด เม่ือเทียบกับสิทธิท่ีไดรับตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการ                                               
 เกี่ยวกับการศึกษาของบุตร 

              ใหเสนอตอผูมีอํานาจอนุมัต ิ
 

ก 
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ข 















 


