
คู่มือหรือมาตรฐานการให้บริการ กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ 
ผังกระบวนงานเละระยะเวลาการให้บริการเบิกค่ารักษาพยาบาลและค่าการศึกษาบุตร 

(ONE STOP SERVICE) 
 

ขั้นตอน
ท่ี 

ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียด 

1  
 
 
 
 

2 นาที ผู้ขอเบิกเงินจัดทําแบบคําขอเบิกเงิน
ตามแบบฟอร์ม 
1. ค่ารักษาพยาบาล แบบ 7131 / 
   ค่าการศึกษาบุตร แบบ 7223 
2. แนบใบเสร็จรบัเงิน ใบรับรอง  
   แพทย์ / ใบรับรองของโรงเรียน  
   พร้อมหลักฐานให้ครบถ้วน 

2  
 
 
 
 

5 นาที 1. เจ้าหน้าท่ีการเงินตรวจสอบสิทธิ 
    อัตราการเบิกจ่ายตามระเบียบ  
    และตรวจสอบความถูกต้องของ 
    เอกสาร หลักฐาน 

3  
 
 
 
 

2 วันทําการ 1. ตรวจสอบเอกสารและทําบันทึก
ข้อความ เสนอผูม้ีอํานาจอนุมัตเิพ่ือ
ลงนามในแบบคําขอเบิกสวัสดิการ 
 
  

4  
 
 
 
 

5 นาที  1. วางเบิกในระบบ GFMIS 
 2. ผู้มีอํานาจอนุมัติเบิกและอนุมตัิ
จ่ายในระบบ GFMIS 
 

5  1 วันทําการ 1. ส่งเอกสารเบิกให้ผู้จ่ายเงิน 
2. ผู้จ่ายเงินตรวจเอกสาร และสั่ง
จ่ายผ่านระบบ KTB Corporate 
Online 

 

ผู้รับผิดชอบ 

1. นางสาวพศิกา บุญสูง   ตําแหน่ง  เจ้าหน้าท่ีธุรการ     โทร. 081-19333 

ผู้ขอเบิกเงินยื่นแบบคําขอเบิกเงินตาม

แบบฟอร์มส่งเจ้าหน้าท่ีการเงิน 

เจ้าหน้าท่ีจะทําการตรวจสอบ

และสรุปเพ่ือนําเสนอผู้มีอํานาจ

อนุมัติเบิกตามระบบ  

เจ้าหน้าท่ีการเงินตรวจสอบสิทธิและ

ระเบียบการเบิกจ่าย ตรวจสอบ

ความถูกต้องของเอกสาร 

วางฎีกาเบิกเงินในระบบ GFMIS 

ส่งหลักฐานการจ่ายเงินให้ 
ผู้จ่ายเงินเพ่ือโอนเข้าบัญชีเงิน

ฝากของผู้รับเงิน 


